
รายงานการประชุมประจำเดือนสำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง 
วันที่  21  มิถุนายน   2567 

ณ   ห้องประชุมสำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง ตำบลหนองสรวง อำเภอวิหารแดง จังหวัดสระบุรี 
 ****************************  
ผู้เข้าประชุม 

๑. นางสาวสิริรัตน์  หินอ่อน  เกษตรอำเภอวิหารแดง 
๒. นางสาวขวัญหทัย  ธรรมเสนา นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ 
๓. นายไวยวุฒิ  หอมหวล  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ  
๔. นางสาวอภิญญา ศรีวิไล  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ 
5.  นางสาวคำหยาด แสงสว่าง เจ้าพนักงานธุรการ 

ผู้ไม่เข้าประชุม 
 - 

เริ่มประชุมเวลา 14.00 น. 
- นางสาวสิริรัตน์ หินอ่อน เกษตรอำเภอวิหารแดง ประธานในที่ประชุมดำเนินการประชุม 

ตามระเบียบวาระต่าง ๆ   ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี ๑   เรื่องที่ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

1.1 ขอบคุณกลุ่มแปลงใหญ่ข้าวตำบลเจริญธรรม ที่อนุเคราะห์ซ่อมแซมหลังคาให้
สำนักงาน 

1.2 จังหวัดสระบุรี แจ้งว่ากรมจะอนุมัติจัดสรรงบประมาณเป็นค่าเบี้ยเลี้ยงเพ่ิมเติม 
ให้ขออนุมัติเดินทางไปราชการตามแผนปฏิบัติงาน 

1.3 ประชาสัมพันธ์ให้ผู้นำและเกษตรกรเฝ้าระวังเรื่องภัยธรรมชาติ 
1.4 กำหนดส่งรายงานภาวะการผลิตพืช ให้จัดส่ งให้ เกษตรอำเภอตรวจ  

ภายในวันที่ 24 มิถุนายน 2567 เวลา 12.00 น. 
 
มติที่ประชุม  รับทราบ 
    
ระเบียบวาระท่ี  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุม  

- รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 33/2567 วันที่ 10 มิถุนายน 2567 
ณ ห้องประชุมสำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง จังหวัดสระบุรี 

มติที่ประชุม   รับรอง 

 
ระเบียบวาระท่ี  ๓    เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว  
   3.1  ติดตามรายงานผลโครงการพืชฤดูแล้ง 
    - จังหวัดสระบุรี แจ้งให้ส่งภายในวันที่ 28 มิถุนายน2567  
    - เกษตรอำเภอ ได้ถาม นายไวยวุฒิ ว่าได้ดำเนินการจัดทำบ้างหรือยัง 
นายไวยวุฒิตอบว่า มีแต่ข้อมูลดิบ ยังไม่ได้ดำเนินการจัดทำใส่ในรายงานฯ 
มติที่ประชุม  รับทราบ 
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   3.2 การขอรับรองมาตรฐาน GAP  
    - เป้าหมายอำเภอวิหารแดง จำนวน 2 ราย  

- นายไวยวุฒิ แจ้งว่า กรมวิชาการเกษตรนัดหมายกับเกษตรกรว่าจะมา
ติดตามประมาณ ต้นเดือนกรกฎาคม 2567 ในส่วนของนายหยุด แช่มประเสริฐ ได้เข้าไปแนะนำเรื่องการจด
บันทึกเรียบร้อยแล้ว 
    - นางสาวอภิญญา แจ้งว่า เกษตรกรตำบลเจริญธรรม ได้ดำเนินการเตรียม
ความพร้อมรับการตรวจประเมินเรียบร้อยแล้ว 
    - นางสาวขวัญหทัย แจ้งว่าของนายทองย้อย สะไบบาง ได้รับการรับรอง
GAP สะเดา เมื่อปีที่แล้ว กรมวิชาการอาจจะมาติดตาม โดยให้ถ่ายรูปปุ๋ย และฮอร์โมนที่ใช้ว่ามีทะเบียนอะไร 
 
มติที่ประชุม  รับทราบ 

3.3 ติดตามเอกสารการต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชน  
- ติดตามเอกสารการต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชน กลุ่มของนางวรรณา ซึ่ง

นายไวยวุฒิ หอมหวล ไม่แน่ใจว่าอยู่ที่กลุ่มหรือไม่ 
- เกษตรอำเภอ แจ้งวา่ หากเอกสารทางราชการสูญหาย จะต้องให้กลุ่มวิสาหกิจชุมชน 

ไปแจ้งความ เพ่ือนำใบแจ้งความมาออกใบใหม่ และการส่งมอบเอกสารเกี่ยวกับงานทะเบยีนวสิาหกิจชุมชน ระหว่างนายไวยวุฒ ิ
กับนางสาวขวัญหทัย ให้ผูส้่งมอบจัดทำทะเบียนคุมการส่งมอบดว้ย 
มติที่ประชุม   รับทราบ    
    3.4 การจัดทำข้อมูลอาสาสมัครเกษตรหมู่บ้าน  
    - เจา้หน้าที่จังหวัด ได้แจ้งว่าอำเภอวิหารแดง มีการบันทึกข้อมูลผิด จำนวน 4 ราย  
ได้แก่ ตำบลคลองเรือ จำนวน 1 ราย ตำบลวหิารแดง จำนวน 1 ราย และตำบลหนองหม ูจำนวน 2 ราย 
    - แจ้งให้อำเภอขออนุญาตเดินทางไปราชการตามแผนปฏิบัติงาน ติดตามการจัดเก็บ
ข้อมูล รอการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ 
มติที่ประชุม   รับทราบ    
   3.5 ติดตามการดำเนินการตามตัวชี้วัดและเกณฑ์การให้คะแนนการปฏิบัติ
ราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 รอบที่ 2 (1 เมษายน – 30 กันยายน 2567) (แก้ไข 14 
พ.ค. 2567) 

1. สื่อวีดิทัศน์  - มีจำนวนสื่อประชาสัมพันธ์งานส่งเสริมการเกษตรเผยแพร่  
ในรูปแบบสื่อวีดิทัศน์ จำนวน 5 สื่อ สำหรับเดือนสิงหาคม ตัดยอดวันที่ 23 สิงหาคม 2567 

 - เจ้าหน้าที่ตำบล คนละ 2 สื่อ อภิญญา ส่งแล้ว 2 สื่อ ,ไวยวุฒิ ส่งแล้ว 1 สื่อ   
2. Website  - มีครบ 4 ประเด็น ประกอบด้วย (1) Website เป็นปัจจุบัน

และโครงสร้างมีองค์ประกอบครบตามกำหนด (2) นำเข้ารายงานผลการดำเนินงานส่งเสริมการเกษตร 
จำนวน 5 ข่าวต่อเดือน (เมษายน – สิงหาคม 2567) (3) นำเข้าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ในรูปแบบสื่อวีดี
ทัศน์ทุกเดือน (เมษายน – สิงหาคม 2567) (4) นำเข้า data base ในรูปแบบ Platform จำนวน 5 เรื่อง 
สำหรับเดือนสิงหาคม ตัดยอดวันที่ 23 สิงหาคม 2567 

- นางสาวคำหยาด แสงสว่าง แจ้งว่าดำเนินการอัพวีดีทัศน์ และ database ที่
เจ้าหน้าที่จัดส่งให้เรียบร้อยแล้ว 



 ๓ 

3 . data base  - มี  Data base ในรูปแบบ Platform จำนวน 5  เรื่อง 
สำหรับเดือนสิงหาคม ตัดยอดวันที่ 23 สิงหาคม 2567 

- กำหนดให้รับผิดชอบ ดังนี้ 
 นางสาวขวัญหทัย จำนวน 2 เรื่อง ส่งครบแล้ว 
 นางสาวอภิญญา จำนวน 2 เรื่อง ส่งแล้ว 1 เรื่อง  
 นายไวยวุฒิ จำนวน 2 เรื่อง ส่งแล้ว 1 เรื่อง 
4. การประชุมสำนักงาน  - มีรายงานการประชุม 14 ครั้งข้ึนไป เริ่มตั้งแต่

วันที่ 17 เมษายน 2567 – 26 สิงหาคม 2567 
- นางสาวคำหยาด แสงสว่าง แจ้งว่าได้ดำเนินการจัดทำให้เป็นปัจจุบัน 
5. ระดับความสำเร็จของการดำเนินงาน Saraburi Sandbox  - มีครบ 5 

ประเด็น ประกอบด้วย (1) มีการวิเคราะห์ข้อมูลพ้ืนที่ เสี่ยง ปริมาณเศษวัสดุเหลือใช้ทางการเกษตร 
สถานการณ์จุดความร้อนในปีที่ผ่านมา (2) มีการประชาสัมพันธ์ สร้างการรับรู้การพัฒนาจังหวัดต้นแบบสู่
เมืองคาร์บอนต่ำ(3) มีการดำเนินการส่งเสริมการทำการเกษตรแบบคาร์บอนต่ำ (4) มีแผนปฏิบัติการป้องกัน
และแก้ไขการเผาในพ้ืนที่การเกษตร (5) มีการสรุปสถานการณ์จุดความร้อนในพ้ืนที่เกษตรและเขต สปก.  
ปี 2567 ตรวจสอบจาก รายงานการประชุมสำนักงานเกษตรอำเภอที่เกี่ยวข้อง และรายงานผลการ
ดำเนินงานฉบับสมบูรณ์ประกอบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาตัวชี้วัดตามแบบรายงานที่กำหนด 

- นายไวยวุฒิ หอมหวล ดำเนินลงพ้ืนที่ดำเนินการ 
มติที่ประชุม  รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี  4    เรื่องเพื่อทราบ 

4.1  การให้บริการศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช 
- เกษตรอำเภอ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำบลทุกท่านดำเนินการประชาสัมพันธ์ให้ผู้นำ  

และเกษตรกรทราบ การให้บริการศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จัดตั้งขึ้นทั่ว
ประเทศ มีภารกิจหลัก เป็นศูนย์รวมงานบริการของทุกส่วนราชการในสังกัด เพ่ือให้พ่ีน้องเกษตรกรและ
ประชาชนได้รับการบริการที่สะดวก รวดเร็ว เข้าถึงง่าย โปร่งใส เป็นธรรม และมีความสุข เปิดให้บริการ 6 
งานสำคัญ ประกอบด้วย  

1) งานบริการขอรับการช่วยเหลือสนับสนุน เช่น การทำฝนหลวง การจัดให้มีแหล่ง
น้ำทำการเกษตร การเข้าถึงที่ดินทำกินเพื่อการเกษตร การขอรับสิทธิ์กรณีประสบภัยพิบัติทางการเกษตร การ
ฟ้ืนฟูอาชีพและพัฒนาอาชีพ ด้านหนี้สิน เป็นต้น  

2) งานบริการรับเรื่องร้องเรียน ร้องทุกข์ด้านการเกษตร  
3) งานบริการรับคำร้อง - ส่งต่อ งานอนุญาต อนุมัติ  
4) งานบริการจดทะเบียน จดแจ้ง เกษตรกร/สถาบันเกษตรกร  
5) งานบริการข้อมูลข่าวสาร และให้คำปรึกษาปัญหาการผลิต 
การตลาดสินค้าเกษตร  
6) งานบริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการ (ดิน น้ำ โรค แมลงศัตรูพืช ฯลฯ) 

มติที่ประชุม  รับทราบ 
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4.2 ขั้นตอนการปฏิบัติงานให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติด้านพืช       
    - แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำบลทุกท่านดำเนินการประชาสัมพันธ์ให้ผู้นำ และ
เกษตรกรทราบถึงข้ันการปฏิบัติงาน ดังนี้           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
มติที่ประชุม  รับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี  5    เรื่องเพื่อพิจารณา 

5.1  วางแผนการปฏิบัติงานประจำสัปดาห ์
- เจ้าหน้าที่สำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง ได้ร่วมกันวางแผนการปฏิบัติงานร่วมกัน ดังนี้ 

 
วัน เดือน ปี กิจกรรม/งานที่ปฏิบัติ ผู้รับผิดชอบ 

21 มิถุนายน 2567 ประชาคมเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจสำคัญ  
และข้ึนทะเบียน/ปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร ตำบลคลองเรือ 

เกษตรอำเภอ/ 
อภิญญา/ไวยวุฒิ 

24 มิถุนายน 2567 จัดอบรมเกษตรกรผู้นำ อภิญญา 
25 มิถุนายน 2567 จัดอบรมโครงการแปรรูป ครั้งที่ 1 ตำบลคลองเรือ อภิญญา 

 ศดปช.หนองแซง กับ หนองแค ดูงาน ศดปช.บ้านลำ ไวยวุฒิ 
26 มิถุนายน 2567 ประชุมเกษตรอำเภอประจำเดือน เกษตรอำเภอ 

 ติดตามโครงการพืชใช้น้ำน้อย ไวยวุฒิ 
 ร่วมงานวันยาเสพติด ขวัญหทัย 

27 มิถุนายน 2567 งานวิ่งธง วัดวิหารแดง เกษตรอำเภอ/ 
อภิญญา/ขวัญหทัย 

 
มติที่ประชุม   รับทราบ  
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   4.1  อนุมัติจัดสรรงบประมาณโครงการส่งเสริมการเกษตร ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2567 (โครงการตามตัวช้ีวัด)  

- จังหวัดสระบุรี ได้อนุมัติหลักการเพ่ือดำเนินโครงการและแผนการปฏิบัติงาน / 
แผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 โดยใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.2567 จำนวนเงิน 91,100 บาท (เก้าหมื่นหนึ่งพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน) ดังนี้ 
  แผนงานยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า 
   1. โครงการระบบส่งเสริมเกษตรแบบแปลงใหญ่ (07011 15001 30020 00000)  
กิจกรรมระบบส่งเสริมเกษตรแบบแปลงใหญ่ (07011 6783 9080 0000)    
              1.1 จดัประชุมเชื่อมโยงการดำเนินงานคณะกรรมการเครอืข่าย ศพก. และแปลงใหญ่ 

        1) ประชุมเชื่อมโยงการดำเนินงานคณะกรรมการเครือข่าย ศพก. และ
แปลงใหญ่  

 - ประชุมเชื่อมโยงการดำเนินงานคณะกรรมการเครือข่าย ศพก. และ
แปลงใหญ่ ระดับอำเภอ จำนวน 2 ครั้ง งบประมาณ 2,000 บาท (สองพันบาทถ้วน) 

2. โครงการส่งเสริมการแปรรูปสินค้าเกษตร (07011 15002 60020 
00000) กิจกรรมพัฒนาขีดความสามารถในการแข่งขันสินค้าเกษตรแปรรูป (07011 6792 5610 
0000)  

   2.1 พัฒนาขีดความสามารถในการแข่งขันของสินค้าเกษตรแปรรูปวิสาหกิจชุมชน   
             1) พัฒนาทักษะวิสาหกิจชุมชนด้านการบริหารจัดการการผลิตสินค้า
เกษตรแปรรูป เกษตรกร 12 ราย งบประมาณ 13,200 บาท (หนึ่งหมื่นสามพันสองร้อยบาทถ้วน) 
        2) พัฒนาผลิตภัณฑ์สินค้าเกษตรแปรรูปให้กับวิสาหกิจชุมชน จำนวน 1 
แห่ง งบประมาณ 27,000 บาท (สองหมื่นเจ็ดพันบาทถ้วน) 
 แผนงานยุทธศาสตร์พัฒนาและส่งเสริมเศรษฐกิจฐานราก 
  3. โครงการศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (07011 
40001 50020 00000) กิจกรรมศนูย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินคา้เกษตร (07011 6783 
9140 0000) 
             3.1 พัฒนาศักยภาพของ ศพก. และศูนย์เครือข่าย   
    1) พัฒนา ศพก. จำนวน 1 ศูนย ์งบประมาณ 5,000 บาท (หา้พันบาทถ้วน) 
    2) พัฒนาศูนย์เครือข่ายอ่ืนๆ (ยกเว้น ศจช. , ศดปช.) จำนวน 2 ศูนย์ 
งบประมาณ 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)  
        3.2 พัฒนาเกษตรกร 
    1) เสริมสร้างศักยภาพเกษตรกรผู้นำ จำนวน 3 ครั้ง เกษตรกร 10 ราย 
งบประมาณ 7,000 บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) 
              3.3 บริหารจัดการเพื่อขับเคลื่อนการดำเนินงาน 
    1) ประชุมคณะกรรมการเครือข่าย ศพก. ระดับอำเภอ จำนวน 3 ครั้ง  
คณะกรรมการฯ  10 ราย งบประมาณ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) 
              3.4 ติดตามและรายงานผลการดำเนินงาน ศพก. งบประมาณ 900 บาท  
(เก้าร้อยบาทถ้วน)   
         3.5  การพัฒนาศูนย์เครือข่าย 
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    3.5.1 การพัฒนาศูนย์จัดการศัตรูพืชชุมชน (ศจช.) 
    1) พัฒนาและยกระดับศูนย์จัดการศัตรูพืชชุมชน (ศจช.) 
        - พัฒนาสมาชิกเพ่ือยกระดับ ศจช. ตามกระบวนการโรงเรียนเกษตรกร  
จำนวน 1 ครั้ง เกษตรกร 10 ราย งบประมาณ 2,000 บาท (สองพันบาทถ้วน) 
    3.5.2 การพัฒนาศูนย์จัดการดินปุ๋ยชุมชน (ศดปช.) 
    1)  สนับสนุนการถ่ายทอดเทคโนโลยีและนวัตกรรมการจัดการดินและปุ๋ย 
         - ศึกษาดูงานเครือข่าย ศดปช.ภายในจังหวัด จำนวน 1 ครั้ง เกษตรกร 6 ราย   
งบประมาณ 2,000 บาท (สองพันบาทถ้วน) 
   4. โครงการสร้างความเข้มแข็งกลุ่มการผลิตด้านการเกษตร (07011 40002 
90020 00000) กิจกรรมพัฒนาความเข้มแข็งของกลุ่มเกษตรกร (07011 6700 0610 0000) 
      4.1 ส่งเสริมความมั่นคงด้านอาหารระดับชุมชนเพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน 
             1) ส่งเสริมการสร้างความมั่นคงด้านอาหารเพ่ือการบริโภคใน
ครัวเรือนเกษตรกรและชุมชน    
       - สนับสนุนปัจจัยการผลิตในการสร้างแหล่งอาหารเพ่ือการบริโภค 
ในครัวเรือนเกษตรกรและชุมชน จำนวน 1 กลุ่ม เกษตรกร 10 ราย งบประมาณ 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
 แผนงานยุทธศาสตร์จัดการมลพิษและสิ่งแวดล้อม 
   5. โครงการส่งเสริมการหยุดเผาในพื้นที่การเกษตร  (07011 49001 20020 00000)  
กิจกรรมส่งเสริมการหยุดการเผาในพื้นที่การเกษตร  (07011 6776 8640 0000) 
       5.1 ส่งเสริมการรวมกลุ่ม & สร้างเครือข่ายนำร่องพ้ืนที่เกษตรกรปลอดการเผา  
จำนวน 1 เครือข่าย งบประมาณ 9,000 บาท (เก้าพันบาทถ้วน)    
  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 91,100 บาท (เก้าหม่ืนหนึ่งพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)  

- เกษตรอำเภอแจ้งให้ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการ ได้ดำเนินการวางแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้งบประมาณ ส่งให้เจ้าพนักงานธุรการ เพื่อจัดทำแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้
งบประมาณโครงการ และขออนุมัติหลักการต่อไป  

มติที่ประชุม   รับทราบ  
  
ระเบียบวาระท่ี  6   เรื่องอ่ืน   ๆ  
   6.1 เรื่องการลงเวลามาปฏิบัติราชการ 
    - เกษตรอำเภอ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ทุกคนลงชื่อให้เป็นปัจจุบัน  
มติที่ประชุม   รับทราบ  
   6.2 นางสาวขวัญหทัย ธรรมเสนา แจ้งในที่ประชุม ดังนี้    
    - การจัดทำแบบ กสก. จะดำเนินการให้ในช่วงที่ตนเองรับผิดชอบ 
    - โครงการสร้างความเข้มแข็งฯ จะมีงบซื้อปัจจัยการผลิตให้แก่เกษตรกร 
ซึ่งต้องอ้างอิงจากการจัดเวที ครั้งที่ 1  และ 2 จึงขอรายงานผลที่นายไวยวุฒิ ดำเนินการ ส่งให้ภายในวันที่ 7 
มิถุนายน 2567 แต่นายไวยวุฒิ ไม่ได้จัดส่งตามกำหนดในวันที่ 7 มิถุนายน 2567 และแจ้งว่าจะส่งหลังจาก
ที่ประชุมเสร็จวันนี้ พร้อมส่งเอกสารที่เก่ียวข้องกับโครงการทั้งหมด  
    
มติที่ประชุม   รับทราบ  
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   6.3 นางสาวคำหยาด แสงสว่าง แจ้งในที่ประชุม ดังนี้ 
    - การส่งเบิกเบี้ยเลี้ยง ให้ส่งตามเวลาที่กำหนดให้ในแต่ละเดือน หากไม่ทัน
จะถือว่า ไม่มีความประสงค์จะเบิก และชี้แจงแบบต่างๆ  
 
แนวทางการเขียนขออนุญาตเดินทางไปราชการ 

1. เสนอบันทึกขออนุญาตเดินทางไปราชการให้เกษตรอำเภอ  
ทุกวันจันทร์ ภายในเวลา 13.00 น. (หากไม่ทันเอาขึ้นเสนอนายเองค่ะ) และถ้าหากกลัวมาทัน 
ให้ส่งตั้งแต่วันศุกร์ค่ะ 

2. บันทึกขออนุญาตเดินทางไปราชการ สามารถเขียนขอออก 
ได้ไม่เกิน 2 อาทิตย์ หากมีแผนล่วงหน้า 

3. หากต้องไปร่วมประชุม กต. /แผนพัฒนาการเกษตรของ อปท. 
ให้ต่อท้ายด้วย พร้อมประชาสัมพันธ์งานส่งเสริมการเกษตร  

ข้อสังเกตุที่ฝ่ายบริหารแจ้งในการเบิกเบี้ยเลี้ยง 

1. ขออนุญาตเน้นย้ำเรื่อง ใบรายงานผลการปฏิบัติงานรายบุคคล อีกครั้งนะคะ ว่าให้ใส่
รายละเอียดการทำงานใน 6 ชม.  
ที่เราเบิกเบี้ยเลี้ยงให้ชัดเจนว่ามีอะไรบ้าง เพราะบางอำเภอ 
ยังใส่แค่ชื่อเรื่องมาอยู่ 

2. ใบรายงานผลฯ อำเภอใส่เนื้อหามาแบบไหนจะไม่แก้นะคะ เพราะถือว่ารับรองตนเอง 
(นอกจากพิมพ์ผิด)  

3. ที่ให้ทำใบรายงานผลนี้ เพื่อเป็นการป้องกันตัวเจ้าหน้าที่เองนะคะ หากโดนตรวจสอบเอกสาร
มันจะอธิบายตัวมันเองได้ค่ะ 

4. ขออนุญาตเป็นข้อสังเกตุ การประชุมคณะกรรมการระดับตำบล ประชุมในแต่ละครั้งเกิน 6 
ชม. ใช่ไหมคะ ถ้าใช่ถือว่ารับรองตัวเองนะคะ เพราะประชุมครั้งหนึ่ง 6 ชม. แสดงว่าวาระ  
และข้อพิจารณา เยอะมาก 
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งานในหน้าท่ีรับผิดชอบ 1) ลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือราชการ

 

ก. งาน / โครงการ  

ค าอธิบาย  งาน/ โครงการคือ โครงการส่งเสริมการเกษตรท่ีได้รับมอบหมาย
ข. งานตามภารกิจ 9 มกราคม 2567 ส านักงานเกษตรจังหวัด

สระบุรี อ าเภอเมืองสระบุรี 
จังหวัดสระบุรี

ส่งเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ 
โครงการ ปี 2567

 

24 มกราคม 2567 ส านักงานเกษตรจังหวัด
สระบุรี อ าเภอเมืองสระบุรี 
จังหวัดสระบุรี

ส่งเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ 
โครงการ ปี 2567

ค าอธิบาย งานตามภารกิจ คือ
26 มกราคม 2567 ส านักงานเกษตรจังหวัด

สระบุรี อ าเภอเมืองสระบุรี 
จังหวัดสระบุรี

ส่งเอกสารเบิกจ่ายงบประมาณ 
โครงการ ปี 2567

1. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน และกฎหมาย
อ่ืน ท่ีเก่ียวข้อง

2. ส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร ครอบครัวเกษตรกร องค์กรเกษตรกร และ
วิสาหกิจชุมชน

3. ส่งเสริมและพัฒนาการผลิตและการจัดการสินค้าเกษตร

4. ฝึกอาชีพ ถ่ายทอดเทคโนโลยี และให้บริการทางการเกษตร

5. ศึกษา วิจัย และพัฒนางานด้านการส่งเสริมการเกษตร

6. ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามท่ีกฎหมายก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าท่ีของกรมหรือ
ตามท่ีรัฐมนตรีหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย

เช่น ติดตามเย่ียมเยียนตามระบบส่งเสริมการเกษตร, การข้ึน / ปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร ,การติดตามกลุ่มสถาบันเกษตรกร กลุ่มวิสาหกิจชุมชน

 

งานท่ีได้รับมอบหมาย คือ งานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย นอกเหนือ จากงานโครงการ และงานตามภารกิจ เช่น เข้าร่วมกิจกรรมต่างๆ ของอ าเภอ หรือ อปท. , การเข้าร่วมประชุม ต่างๆ

6) งานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ ระดับอ าเภอ
7) อ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ และการประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
8)พิมพ์เอกสารและบันทึกข้อมูลของทางราชการ
9) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย

ค.งานท่ีได้รับมอบหมาย

(ลงช่ือ)........................................  ผู้รายงาน

( นางสาวค าหยาด แสงสว่าง )

เจ้าพนักงานธุรการ

รายงานผลการปฎิบัติงานรายบุคคล  ช่ือ  นางสาวค าหยาด แสงสว่าง  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ
ส านักงานเกษตรอ าเภอวิหารแดง  จังหวัดสระบุรี   ประจ าเดือนมกราคม พ.ศ. 2567

2) ร่างโต้ตอบ บันทึกเสนอหนังสือราชการ
3) รวบรวมและจัดเก็บเอกสารของส านักงาน

งาน/โครงการ/กิจกรรม/
วัน/เดือน/ปี สถานท่ีด าเนินการ รายละเอียดกิจกรรม/ประเด็นส าคัญ หมายเหตุ

ข้ันตอนวิธีการ

4) ปฏิบัติงานเก่ียวกับการเจ้าหน้าท่ี ได้แก่ จัดท างบวันท าการ การลาประเภทต่าง ๆ
5) ด าเนินการเก่ียวกับงานการเงิน บัญชี และพัสดุ

 
 
มติที่ประชุม   รับทราบ  
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   6.3 เกษตรอำเภอติดตาม แบบ ทวช.3 จากนายไวยวุฒิ ที่ยังไม่ได้ส่งมอบให้
นางสาวขวัญหทัย โดยให้ส่งมอบให้เกษตรอำเภอ ภายในวันที่  1 กรกฎาคม 2567 
มติที่ประชุม   รับทราบ  
   6.4 เกษตรอำเภอแจ้งให้ เจ้าหน้าที่ตำบลทุกคนนำแบบ ทบก.01 ที่ขึ้นทะเบียน
มาแล้ว ให้เกษตรอำเภอลงนาม 
มติที่ประชุม   รับทราบ 
   6.5 นางสาวขวัญหทัย แจ้งรายการงานที่นายไวยวุฒิ ยังไม่ได้ดำเนินการ  ดังนี้ 
    1. การประเมินเกษตรกร ที่อบรม smart farmer เป้าหมายเกษตรกร 
จำนวน 5 ราย จาก 10 ราย ภายในวันที่ 1 กรกฎาคม 2567 
    2. โครงการความมั่นคงทางอาหาร ส่งแบบพัฒนารายบุคคล จังหวัดยังไม่
มีกำหนดส่ง 
    3. แบบประเมินสถานการณ์ความม่ันคงทางอาหาร ยังไม่ได้ส่ง 
    4 . หนั งสื อทุ กอย่ างที่ เคยรับผิ ดชอบ ขอให้ ส่ งมอบ ให้ภ ายวันที่   
26 มิถุนายน 2567 เวลา 12.00 น.   
มติที่ประชุม   รับทราบ 
    
ปิดประชุมเวลา 16.00 น.                                                                       
 
 

..…………………………………ผู้จดรายงานการประชุม 
(นางสาวคำหยาด  แสงสว่าง) 
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 

      ……………………..………………ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
             (นางสาวสิริรัตน์ หินอ่อน)  
                              เกษตรอำเภอวิหารแดง 

 


