
รายงานการประชุมประจำสัปดาห์สำนักงานเกษตรอำเภอ 
วันที่  10   ตุลาคม   2565 

ณ   ห้องประชุมสำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง 
 ****************************  
ผู้เข้าประชุม 

๑. นางสาวสิริรัตน์  หินอ่อน  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ 
                                 รกัษาราชการแทน เกษตรอำเภอวิหารแดง 

๒. นางสาวฐิตาภา คงมา   นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ  
๓. นางสาวอภิญญา ศรีวิไล  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ 
4.  นางสาวคำหยาด แสงสว่าง เจ้าพนักงานธุรการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม 
- นายสุชาติ   สวนดอก   พนักงานบริการทั่วไป  

เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 
- นางสาวสิริรัตน์  หินอ่อน นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ รักษาราชการ

แทน เกษตรอำเภอวิหารแดง ประธานในที่ประชุมดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระต่าง ๆ   ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี ๑   เรื่องที่ประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ  
1. เกษตรจังหวัดสระบุรี แจ้งเรื่องเครื่องมือสื่อสาร นวส. ตำบล ขอให้ใช้แท็บแล็ตให้เกิด

ประโยชน์สูงสุด และจะได้รับโทรศัพท์พร้อมเบอร์โทร สัญญา 2 ปี/1 ครั้ง หากมีตำแหน่งว่าง ขอให้ จนท. ธุรการ 
ดูแลเก็บรักษาจนกว่าจะมีคนมาแทน และโทรศัพท์จะยังสามารถใช้การได้ปกติ  

2. การประชุมสำนักงานทุกวันจันทร์ของอำเภอ  
- กำหนดให้ เป็นตัวชี้ วัดของธุรการอำเภอ รับผิดชอบทำรายงานการประชุม  

และอัพขึ้นเว็บไซต์ 
3. การจัดซื้อจัดจ้าง และแผนงานโครงการต้องปฏิบัติตามแผน 

- ห้ามแยกการจัดซื้อจัดจ้าง 
- การเบิกค่ายานพาหนะต้องเบิกตามจริง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย

ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 
(แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555) ข้อ 17 (2) ค  

- การเบิ กจ่ ายค่ าชดเชยค่ ายานพาหนะ  จะต้องระบุ เหตุผลความจำเป็ น  
และระยะทางตามกรมทางหลวงกำหนดเส้นทางสั้นและตรงที่สุด 

- การเบิกเลี้ ยง 120 บาท จะต้องระบุ เวลาเริ่มต้ นและสิ้นสุดและจะต้อง
สมเหตุสมผล หากใช้รถหลวงสามารถเบิกได้แค่ค่าน้ำมันเท่านั้น หากใช้รถส่วนตัว
สามารถเบิกค่าชดเชยค่ายานพาหนะ พร้อมแนบพิกัดให้ละเอียด  

- เอกสารที่ใช้ประกอบการเบิกเบี้ยเลี้ยง ได้แก่ 1. ภาพข่าว 2. พิกัดระยะทางจาก 
google map 

-  
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4. โครงการ/งบประมาณ 
- เมื่อโครงการ/งบประมาณมา ให้กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ ทำขออนุมัติหลักการโครงการ  
- กลุ่ม/ฝ่าย ทำรายละเอียดโครงการ โดยหัวหน้ากลุ่มและเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ

โครงการเซ็นเอกสารทุกหน้า   และทำแผนงาน แผนเงิน  
- เมื่อจังหวัดดำเนินการขออนุมัติเสร็จแล้ว จะดำเนินการส่งโครงการ 

และแผนงาน แผนเงินให้อำเภอ โดยอำเภอสามารถขออนุมัติดำเนินงาน
จากนายอำเภอได้เลย 

5. การทำโครงการจะต้องมีความต้องการของเกษตรกร  
- โดยการทำกระบวนการกลุ่ม และจัดทำเป็นรายงานการประชุม มีลายเซ็นของ

เกษตรกร  
- อย่าให้ผู้นำคัดเลือกเกษตรกรเข้าร่วมโครงการเอง เจ้าหน้าที่ต้องลงพ้ืนที่ร่วม

คัดเลือกเกษตรกร 
6. รายงานโครงการ 

- เมื่อเสร็จสิ้นโครงการให้  จนท.จังหวัด,อำเภอ ทำรายงานสรุปผลโครงการ  
และอัพขึ้นเว็บไซต์  

- การรายงานระบบ กสก โครงการที่มีการเปรียบเทียบรายได้ของเกษตรกร จะต้อง
มีการเก็บข้อมูลก่อนเข้าร่วมโครงการและหลังเข้าร่วมโครงการ  

- การสรุปรายงานหลังเสร็จสิ้นโครงการของ จนท. จังหวัด บทสรุปผู้บริหารจะต้อง
ทำตามหลัก 5W+1H และจะต้องตอบวัตถุประสงค์ของโครงการให้ได้ 

7. Data base ข้อมูลพ้ืนฐานของอำเภอ และ จนท. ที่รับผิดชอบโครงการจังหวัด จะต้อง
อัพเดททุกอาทิตย์ และพร้อมรายงานข้อมูลเสมอ และอัพขึ้นเว็บไซต์ 
- ตัวชี้วัด Data base ของ จนท. ตำบล = ปักพิกัดงาน/โครงการ ในพ้ืนที่ตำบล  

ในระบบ google earth และอัพขึ้นเว็บไซต์ 
8. one stop service จะต้องทำคำสั่งมอบหมายงานให้ชัดเจน  

1. การมอบหมายงานจะแบ่งออกเป็น 1. งานปกติ 2. งานโครงการ  
3. งานตามนโยบาย 4. งานเร่งด่วน 

2. จนท. ทุกคนต้องรับผิดชอบทุกเรื่อง ถ้าตำบลมี ทบก, ศพก., แปลงใหญ่, วสช., 
ท่องเที่ยว, SF/YSF, ภัยธรรมชาติ จนท.ที่รับผิดชอบตำบลนั้น จะต้องมีตัวชี้วัดใน
เรื่องนั้น ๆ ด้วย  

3. ตัวชี้วัดประชาสัมพันธ์ของเกษตรอำเภอใช้หลักเกณฑ์เดิม สำหรับ จนท.ตำบล 1 
ข่าว/เดือน 

9. Group line GCC3 เกษตรจังหวัด หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย เป็นผู้สั่งการได้เท่านั้น   
10. การขึ้นทะเบียนเกษตรกร ขอให้ตรวจสอบให้รอบคอบ หากมีการตีกลับข้อมูล 

จะต้องกรรมการสอบและธุรการไม่สามารถบันทึก ทบก. แทน จนท. ได้  
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11. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562  



 ๔ 

 
มติที่ประชุม   รับทราบ   

12. เรื่องแจ้งจากฝ่ายบริหารทั่วไป 
12.1 งบลงทุน ปีงบประมาณ 2566 

- รถยนต์สำนักงานเกษตรจังหวัด จะดำเนินการทำสัญญาปลายเดือนนี้ 
  - การซ่อมแซมบ้านพักของสำนักงานเกษตรอำเภอแก่งคอย 2 หลัง ขอให้ทำสัญญา

ก่อนไตรมาส 1  
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         12.2 การจ้างเหมาพนักงานทำความสะอาด  ให้ดำเนินการจ้างต่อเนื่ อง 
งบประมาณ 5,000 บาทต่อเดือน 

         12.3 การสำรวจครุภัณฑ์ปี 2567 จะดำเนินการแจ้งเขต ภายใน 10 ต.ค. 65 

         12.4 การโยกย้าย ขอให้ยึดหนังสือ กษ1002/ว1077 ลงวันที่ 17 กรกฎาคม 2564 

  - ย้ายภายใน ในช่วงเดือน ม.ค. และ ก.ค. แต่ต้องรอหนังสือจากกรม หากมีเหตุด่วน ต้อง
มีหนังสือจากจังหวัด 

  - ย้ายข้ามหน่วยงาน ในช่วงเดือน ต.ค. - พ.ย. และ เม.ย. - พ.ค. แต่ต้องรอหนังสือจากกรม 
  - ย้ายสับเปลี่ยน สามารถย้ายได้ทุกช่วง สามารถทำหนังสือถึงกรมได้ 
มติที่ประชุม รับทราบ 
  13. เรื่องแจ้งจากกลุ่มยุทธศาสตร์และสารสนเทศ 

13.1 การข้ึนทะเบียนเกษตรกร 

- การขึ้นทะเบียนพืชไว้ตอ กรมส่งเสริมการเกษตรไม่ส่งเสริมให้เกษตรกร
ปลูก จึงไมส่ามารถขึ้นทะเบียนให้แก่เกษตรกรได้ 

- ขอให้เซ็นต์รับรองแบบ ทบก. 01 ให้เรียบร้อย 

13.2 การทำข้อมูลเชิงพ้ืนที่ จะดำเนินการนัด จนท. ตำบลเพ่ือทำข้อมูลเอกภาพอีกครั้ง 
13.3 การดำเนนิงานโครงการ จะต้องมีการชี้แจงโครงการให้กับเกษตรกรรับทราบ 
13.4 ขอให้ ศพก. ดำเนินการบริการแก่เกษตรกรทุกราย ให้ครอบคลุมทุกพ้ืนที่  

โดยให้มีการจัดอบรม/กิจกรรม ที่ ศพก. 
 

มติที่ประชุม รับทราบ 
 

  14. เรื่องแจ้งจากกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการผลิต 
         14.1 ขอให้การปรับปรุงต้นทุนการผลิตพืช เนื่องจากปัจจัยการผลผลิตสูงขึ้น 
         14.2 ขอให้เกษตรอำเภอติดตามผลการดำเนินงาน/ปัญหา/อุปสรรค ของโครงการ
แปลงใหญ่  

14.3 จังหวัดจะดำเนินการตั้งคณะกรรมการตรวจสอบครุภัณฑ์โครงการแปลงใหญ่ 
งบประมาณจังหวัดปี 61 โดยดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในเดือน ต.ค. 65  
มติที่ประชุม รับทราบ 

  15. เรื่องแจ้งจากกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร  
         15.1 สถานการณ์ภัยพิบัติและขั้นตอนการช่วยเหลือเกษตรผู้ประสบภัยพิบัติ  
ด้านการเกษตร 

- ตั้งแต่เดือนสิงหาคม 65 มีพ้ืนที่ประสบภัยพิบัติ 10 อำเภอ 27 ตำบล 111 หมู่บ้าน 
เกษตรกร 116 ราย  พ้ืนที่คาดว่าจะเสียหาย 1,418 ไร่ เป็นพ้ืนที่ข้าว 670 ไร่  
พืชไร่และพืชผัก 1,095 ไร่ ไม้ผลไม้ยืนต้น   32 ไร่ สถานการณ์การช่วยเหลือ  
ณ ปัจจุบัน อยู่ในขั้นตอนของหน่วยงานท้องถิ่นและ ก.ช.ภ.อ ดำเนินการ 
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- หากอำเภอใด คาดว่าจะดำเนินการไม่ทันภายใน 90 วัน สามารถขอมติที่ประชุม 
ก.ช.ภ.อ ขยายเวลาดำเนินการได้ 

มติที่ประชุม รับทราบ 

  16. เรื่องแจ้งจากกลุ่มอารักขาพืช 
         16.1 งานของอารักขาคือ การลดต้นทุนการผลิต การเพ่ิมผลผลิต และทำให้ผล
ผลิตมีคุณภาพ    
         16.2 การขับเคลื่อน ศจช. และ ศดปช. ขอให้สร้างคณะกรรมการให้เข้มแข้ง และ
เผยแพร่องค์ความรู้ให้กับเกษตรกร 
         16.3 การระบาดของศัตรูพืชในพ้ืนที่ของอำเภอ  

- ใช้ปฏิทินการระบาดของศัตรูพืช การป้องกันและกำจัด ประชาสัมพันธ์ให้กับ
เกษตรกร และใช้เวทีประชุมสำนักงานทุกวันจันทร์ในการถ่ายทอดความรู้
ให้แก่ จนท. ในสำนักงาน 

         16.4 กลุ่มอารักพืชได้เตรียมสารชีวภัณฑ์ป้องกันและกำจัดเชื้อรา เพ่ือใช้สำหรับ
ดูแลพืชหลังประสบภัยสำหรับเกษตรกร อำเภอสามารถมาขอรับได้ 
        16.5.โครงการดินและปุ๋ย ศดปช. ในปีงบ 65 ได้จัดทำแปลงเรียนรู้ศึกษาทดสอบ 
ขอให้อำเภอรายงานผลการดำเนินงานเป็นรูปเล่ม   
         16.6 ขอให้ติดตามการรายงานผ่านระบบออนไลน์ของกลุ่มอารักขาพืชทุกอาทิตย์    
  ประธานเพิ่มเติม ดังนี้ 

16.7 มอบหมายให้กลุ่มอารักขาพืชปรังปรุงปฏิทินการระบาดของศัตรูพืช และทำ
ข่าวประชาสัมพันธ์โรคและแมลงพืชประจำเดือน ส่งให้เกษตรอำเภอถ่ายทอดให้แก่ จนท. ในสำนักงาน 

มติที่ประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุม  
  -ไม่มี- 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๓    เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว     

- ไม่มี- 
 

ระเบยีบวาระท่ี  4    เรื่องเพื่อพิจารณา 
   5.1 แผนปฏิบัติงานส่งเสริมการเกษตรประจำสัปดาห ์ 
   - เจ้าหน้าที่ทุกคนร่วมกันจัดทำแผนปฏิบัติงานประจำสัปดาห ์ ดังนี้ 
วันที่ 10 ตุลาคม 2565 ตรวจครุภัณฑ์ งบภาค ปี 2561 ณ ศพก. หมู่ 7 ตำบลเจริญธรรม 

อำเภอวิหารแดง จังหวัดสระบุรี   
วันที่ 11 ตุลาคม 2565 ติดตาม ศพก.เครือข่าย ตำบลหนองหมู  
วันที่ 12 ตุลาคม 2565 ติดตาม สัญญายืมครุภัณฑ์ งบภาค ปี 2561 ณ ศพก. หมู่ 7 ตำบลเจริญ

ธรรม 
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วันที่ 18 ตุลาคม 2565 ประชุมคณะทำงานปฏิบัติการขับเคลื่อนงานนโยบายสำคัญและแก้ไข
ปัญหาการเกษตรระดับอำเภอ ณ สำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง 

วันที่ 19 ตุลาคม 2565 ติดตาม ศพก.เครือข่าย ตำบลบ้านลำ 
วันที ่21 ตุลาคม 2565 กิจกรรม 5ส พัฒนาสำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง (เจ้าหน้าที่ทุกคน) 
วันที่ 25 ตุลาคม 2565 ประชาคมเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ ณ วัดหนองหมูใต ้
วันที่ 26 ตุลาคม 2565 ประชาคมเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ ณ อบต.คลองเรือ 
วันที่ 27 ตุลาคม 2565 ประชาคมเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ ณ โรงสีข้าวชุมชนตำบลหนอง

สรวง 
วันที่ 28 ตุลาคม 2565 ประชาคมเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ ณ อบต.วิหารแดง 
  
มติที่ประชุม   รับทราบ  

ระเบียบวาระท่ี  5   เรื่องอ่ืน   ๆ  
1.ขอเชิญชวนร่วมกันเปลี่ยนภาพโปรไฟล์ของหน่วยงานเป็นภาพโลโก้งานสถาปนากรมฯ 

เนื่องในโอกาสวันคล้ายวันสถาปนากรมส่งเสริมการเกษตร วันที่ 21 ตุลาคม  เพ่ือร่วมแสดงพลังความสามัคคี 
ตามลิงค์ท่ีแนบมาพร้อมนี้ https://agritech.doae.go.th/?p=2227 

2. สำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง มีตู้แช่ จำนวน 1 เครื่อง  ซึ่งปัจจุบันอยู่ที่วิสาหกิจ
ชุมชนไร่ผู้การ ตำบลหนองหมู ซึ่งกลุ่มแจ้งว่าไม่ได้ใช้งานแล้ว จึงแจ้ง นวส.ตำบล สำรวจว่ามีกลุ่มไหนต้องการ
ใช้หรือไม่ หากไม่มีจะได้ทำเรื่องส่งคืนจังหวัดต่อไป 

3. จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ งบภาค ปี 2561 
 1. โปรเจคเตอร์ + จอภาพ ใช้ประจำที่สำนักงานเกษตรอำเภอวิหารแดง 
  2. เครื่องซีล / เครื่องชั่งดิจิตอล ใช้ประจำที่ บ้านนายกัมพลเกียรติ ศรีโมรา หมู่ 7 

ตำบลเจริญธรรม  
 3. เครื่องชั่งสปริง ใช้ประจำที่ บ้านนายจำปี น้อยยาโน หมู่ 7 ตำบลเจริญธรรม 
4. จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑโ์ครงการแปลงใหญ่ยกระดับ 
 - แจ้ง นวส.ตำบล ให้จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑ์ที่กลุ่มจัดซื้อ ว่ามีอะไรบ้าง  

ใช้ประจำที่ไหน เพ่ือเป็นทะเบียนคุม  
5. จัดทำรายละเอียด การเข้าใช้ระบบโปรแกรม ฐานข้อมูล ต่างๆ โดยให้มีชื่อผู้ใช้ และรหัส 

เพ่ือสะดวกในการเข้าใช้ 
6. ระบบรายงานต่างๆ ให้จัดทำตารางว่ามีรายงานใดบ้าง กำหนดการส่ง และผู้รับผิดชอบ

งานนั้นๆ  

มติที่ประชุม รับทราบ 
      
ปิดประชุมเวลา 11.30 น.                                                                       
 
 
 
 
 ..…………………………………ผู้จดรายงานการประชุม 
(นางสาวคำหยาด  แสงสว่าง) 
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ 

      ……………………..………………ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
             (นางสาวสิริรัตน์ หินอ่อน)  
             นักวิชาส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ รักษาราชการแทน 
                              เกษตรอำเภอวิหารแดง 

 

https://agritech.doae.go.th/?p=2227

