
สญัญาเงินยืมเลขท่ี ………………………………….. วนัท่ี ……………………….……….. สว่นท่ี 1 
ช่ือผู้ ยืม ……………………...……………………….. จ านวนเงิน ……..…………. บาท แบบ 8708 

 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
      ท่ีท าการ ………………………………………… 
      วนัท่ี ….. เดือน ………………….. พ.ศ. ………. 
 

เร่ือง   ขออนมุตัเิบิกคา่ใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ 
เรียน  ………………………………………………….. 
 

 ตามค าสัง่/บนัทกึท่ี ……………….…………… ลงวนัท่ี ……………...………… ได้อนมุตัใิห้ 
ข้าพเจ้า ……………………………………….  ต าแหนง่ …………………………………………….. 
สงักดั …………………………………………. พร้อมด้วย ……………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………….. 
เดนิทางไปปฏิบตัริาชการ ………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………… โดยออกเดนิทางจาก 
บ้านพกั ส านกังาน ประเทศไทย ตัง้แตว่นัท่ี…… เดือน ………. พ.ศ. …….. เวลา ………น. 
และกลบัถึง  บ้านพกั  ส านกังาน  ประเทศไทย วนัท่ี….. เดือน ……. พ.ศ.….. เวลา ……น. 
รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้………… วนั …………… ชัว่โมง 
 

 ข้าพเจ้าขอเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการส าหรับ  ข้าพเจ้า  คณะเดนิทาง ดงันี ้
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท ………………………….. จ านวน ……. วนั  รวม …………...….. บาท 
คา่เชา่ท่ีพกัประเภท …………………………………… จ านวน ……. วนั  รวม …………...….. บาท 
คา่พาหนะ ………………………………………………………………….   รวม …………...….. บาท 
คา่ใช้จา่ยอ่ืน ……………………………………………………………….  รวม …………...….. บาท 
         รวมทัง้สิน้ ……………….. บาท 
จ านวนเงิน (ตวัอกัษร) …………………………………………………………………………………. 
 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง และหลกัฐานการจา่ยท่ีสง่มาด้วย 
จ านวน …………… ฉบบั รวมทัง้จ านวนเงินท่ีขอเบกิถกูต้องตามกฎหมายทกุประการ 
 
       ลงช่ือ …………………………. ผู้ขอรับเงิน 
               (                                      ) 
                ต าแหนง่ ………………………………… 



 
ได้ตรวจสอบหลกัฐานการเบิกจา่ยเงินท่ีแนบ   อนมุตัใิห้จ่ายได้ 
ถกูต้องแล้ว เห็นควรอนมุตัใิห้เบกิจา่ยได้ 
 
ลงช่ือ   ………………………………………. ลงช่ือ ………………………………. 
 (………………………………)        (………………………………) 
ต าแหนง่…………………………………..                         ต าแหนง่ ……………………………. 
วนัท่ี ……………………………………………..  วนัท่ี ………………………………… 
 
 
 ได้รับเงินคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการจ านวน ………………………. บาท 
( ………………………………………………………  )  ไว้เป็นการถกูต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ ..…………………………… ผู้ รับเงิน ลงช่ือ ………………………… ผู้จา่ยเงิน 
     (…………………………………..)       (…………………………………..) 
ต าแหนง่ ………………………………… ต าแหนง่    ……………………………… 
วนัท่ี ……………………………………… วนัท่ี ……………………………………. 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี ………… วนัท่ี ……………………………………. 
 
หมายเหต ุ……………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………... 
 
ค าชีแ้จง 1.  กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจดัท าใบเบกิคา่ใช้จา่ยรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลา

ในการเร่ิมต้นและสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ให้แสดงรายละเอียด
ของวนัเวลาท่ี แตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในช่องหมายเหตุ 

2. กรณีย่ืนขอเบกิคา่ใช้จ่ายรายบคุคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้ รับเงินและวนั
เดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบวุนัทีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสญัญายืมและวนัท่ี
อนมุตัเิงินยืมด้วย 

3. กรณีท่ีย่ืนขอเบิกคา่ใช้จา่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในชอ่ง      
     ผู้ รับเงิน ทัง้นีใ้ห้ผู้ มีสิทธิแตล่ะคนลงลายมือช่ือผู้ รับเงินในหลกัฐานการจา่ยเงิน           

(สว่นท่ี 2) 


