
 
 

 
 

ค ำสั่งอ ำเภอแก่งคอย 
ท่ี 85/2565 

เรื่อง   การมอบหมายงานและหน้าท่ีความรับผิดชอบของข้าราชการและลูกจ้าง ส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย 
________________________________________________ 

   
  ส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย  ได้มีการโยกย้ายข้าราชการ และมีแผนงานโครงการส่งเสริม
การเกษตร ในระดับพื้นท่ีตามงบประมาณประจ าปี งานตามกฎหมาย พระราชบัญญัติ และกฎกระทรวงท่ี
เกี่ยวข้องในระดับอ าเภอและระดับต าบล จึงจ าเป็นต้องจัดอัตราก าลัง เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานและรับผิดชอบ
ต าบลให้ครอบคลุมทุกต าบลของอ าเภอแก่งคอย นั้น 

  เพื่อให้การปฏิบั ติงาน ของส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย                  
เกิดประสิทธิภาพ  และมีประสิทธิผลในการปฏิบัติงานให้เป็นประโยชน์ต่อทางราชการและมีเจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบงานในแต่ละด้านอย่างชัดเจน ส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย จึงขอยกเลิกค าส่ังอ าเภอแก่งคอยท่ี      
198/2564 ลงวันท่ี 9 เมษายน 2564 และให้ถือปฏิบัติตามค าส่ังนี้แทน ดังนี้ 

1. นางอรพินท์ วุฒิอุทัย ต าแหน่ง เกษตรอ าเภอแก่งคอย (นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร
ช านาญการพิเศษ)   

          มีหน้าท่ีรับผิดชอบ บริหารงานส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย ศึกษา วิเคราะห์ และ
วางแผนการด าเนินงานส่งเสริมการเกษตร ควบคุมและติดตามการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้าง                     
ให้เป็นไปตามแผนท่ีก าหนดให้สอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และงานด้านอื่นท่ีได้รับ
มอบหมายจากกรมส่งเสริมการเกษตร ผู้ว่าราชการจังหวัดสระบุรี และนายอ าเภอแก่งคอย 

 2. นางสาวสิรยา เรืองศรี ต าแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรช านาญการพิเศษ 
     มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ในการศึกษาวิเคราะห์ศักยภาพของพื้นท่ีและชุมชนส่งเสริมและ

ประสานงานการถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิตการจัดการผลผลิตพืช ด าเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริ มพัฒนา
เกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน ให้ค าปรึกษาแนะน าและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วนร่วมในการจัดท า
แผนพัฒนาการเกษตรของต าบลหินซ้อน ท่าคล้อ และงานท่ีได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

2.1 รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบลท่ีรับผิดชอบ  
                          2.2 รับผิดชอบการจัดเก็บข้อมูลตามระบบสารสนเทศการปลูกพืช งานจัดเก็บข้อมูล 
ทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ และรายงานโครงการ/กิจกรรมต่าง ๆ ในต าบลท่ีรับผิดชอบ 

2.3 งานกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการผลิต 
2.4 งานส่งเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ่ระดับอ าเภอ 
2.5 รับผิดชอบแปลงใหญ่ต าบลหินซ้อน/ต าบลท่าคล้อ 
2.6 งานส่งเสริมการผลิตพืชปลอดภัยและได้มาตรฐาน GAP 
2.7 โครงการประกันรายได้พืชผลเกษตร 
2.8 งานส่งเสริมพืชไร่  
2.9 งานส่งเสริมการผลิตพืชสมุนไพร 

2.10 งานรายงานพืชฤดูแล้ง 
2.11 การบริหาร... 
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2.11 การบริหารจัดการพื้นท่ีเกษตรกร (Zoning by Agrimap) 
2.12 งานแก้ไขปัญหาความยากจน 
2.13 งานองค์ความรู้ KM ระดับอ าเภอ 
2.14 งาน Operation Team (OT)  
2.15 งานนโยบายเกษตรเชิงรุก 
2.16 ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและงานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
3. นางวรลักษณ์ บุษปะเวศ ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ มีหน้าท่ีและรับผิดชอบดังนี้     

3.1  งานตามระบบงานสารบรรณ (ลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือ , รวบรวมและ 
จัดเก็บเอกสารราชการ , ร่างตอบโต้ บันทึกเสนอหนังสือราชการ) 

3.2  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ (การจัดซื้อ/จัดจ้าง) 
3.3  งานด้านการเงิน การบัญชี 
3.4  งานด้านกองการเจ้าหน้าท่ี (จัดท างบวันท าการ การลาประเภทต่าง ๆ ) 
3.5  การจดบันทึกการประชุมของส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย 
3.6  อ านวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ และประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
3.7  จัดพิมพ์รายงานและหนังสือราชการต่าง  
3.8  งานบันทึกและจัดเก็บข้อมูลตามระบบทางราชการ 
3.9  งานระบบสารสนเทศตามระบบส่งเสริมการเกษตร 
3.10 ดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์ของส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย 
3.11 งานประชาสัมพันธ์ของส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย 
3.12 รายงานแผนปฏิบัติงานประจ าเดือนของส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย 
3.13 การขึ้นทะเบียนเกษตรกร  
3.14 การวาดแปลง 
3.15 งานปรับปรุง web site 
3.16 ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและงานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
                 4. นางสาวสุภารัตน์ สาคร ต าแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรช านาญการ 
      มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ในการวิ เคราะห์ ศักยภาพของพื้น ท่ีและชุมชน ส่งเสริมและ
ประสานงานการถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิตการจัดการผลผลิตด้านพืช ด าเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริมพัฒนา
เกษตรกรองค์กรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน ให้ค าปรึกษาแนะน าและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วน
ร่วมในการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรของต าบลตาลเด่ียว ต าบลบ้านป่า ต าบลห้วยแห้ง ต าบลสองคอน และ
งานท่ีได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

4.1  รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบลท่ี 
รับผิดชอบ 

4.2  รับผิดชอบการจัดเก็บข้อมูลตามระบบสารสนเทศการปลูกพืช งานจัดเก็บข้อมูล 
ทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ และรายงานโครงการ/กิจกรรมต่าง ๆ ในต าบลท่ีรับผิดชอบ 
 
 

4.3 งานกลุ่ม... 
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4.3  งานกลุ่มยุทธศาสตร์และสารสนเทศ (รวบรวมแผนพัฒนาการเกษตรประจ า 
ต าบล , แผนพัฒนาการเกษตรประจ าอ าเภอ , รายงานข้อมูลต่างๆ ) 

4.4 รับผิดชอบแปลงใหญ่นาข้าวต าบลห้วยแห้ง 2 แปลง 
4.5 รับผิดชอบแปลงใหญ่ข้าวโพดเล้ียงสัตว์ต าบลสองคอน 
4.6 งานประชาสัมพันธ์ของส านักงานเกษตรอ าเภอ 
4.7  ศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) 
4.8  ระบบสารสนเทศ/รายงานสภาวะการผลิตพืช 
4.9  งานการรายงานตามระบบส่งเสริมการเกษตร T&V System 

4.10  การขึ้นทะเบียนเกษตรกร/การวาดแปลง 
4.11  งานส่งเสริมการผลิตข้าว 
4.12  ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและงานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
                  5. นางสาวมาศวิภา เตโช ต าแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ 
      มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ในการวิ เคราะห์ ศักยภาพของพื้น ท่ีและชุมชน ส่งเสริมและ
ประสานงานการถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิตการจัดการผลผลิตด้านพืช ด าเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริมพัฒนา
เกษตรกรองค์กรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน ให้ค าปรึกษาแนะน าและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมี  
ส่วนร่วมในการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรของต าบลแก่งคอย ต าบลช าผักแพว ต าบลชะอม ต าบลท่าตูม และ
งานท่ีได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

5.1 รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบลท่ีรับผิดชอบ 
5.2 ทะเบียนเกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ และรายงานโครงการ/กิจกรรมต่าง ๆ           

ในต าบลท่ีรับผิดชอบ 
5.3 งานกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร  
5.4 งาน 3 ก. (กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร กลุ่มยุวเกษตรกร กลุ่มส่งเสริมอาชีพเกษตรกร) 
5.5 งานวิสาหกิจชุมชน 
5.6 งาน Smart Farmer 
5.7 งาน Yong Smart Farmer 
5.8 งานเกษตรกรผู้น า 
5.9 งานท่องเท่ียวเชิงเกษตรระดับอ าเภอ 

5.10 งานส่งเสริมการผลิตไม้ผล ไม้ยืนต้น/ยางพารา ปาล์มน้ ามัน 
5.11 งานระบบภัยธรรมชาติ 
5.12 งานยางพารา 
5.13 งานปาล์มน้ ามัน 
5.14 ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและงานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
 
 
 

6.นายธรรมรงค์... 
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                  6. นายธรรมรงค์ กันทัด ต าแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร 
      มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ในการวิ เคราะห์ ศักยภาพของพื้น ท่ีและชุมชน ส่งเสริมและ
ประสานงานการถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิตการจัดการผลผลิตด้านพืช ด าเนินการเกี่ยวกับการส่งเสริมพัฒนา
เกษตรกรองค์กรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน ให้ค าปรึกษาแนะน าและสนับสนุนให้เกษตรกรและชุมชนมีส่วน
ร่วมในการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรของต าบลท่ามะปราง ต าบลทับกวาง ต าบลเตาปูน ต าบลบ้านธาตุ และ
งานท่ีได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

6.1 รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบลท่ีรับผิดชอบ 
6.2 รับผิดชอบการจัดเก็บข้อมูลตามระบบสารสนเทศการปลูกพืช งานจัดเก็บข้อมูลทะเบียน 

เกษตรกรผู้ปลูกพืชเศรษฐกิจ และรายงานโครงการ/กิจกรรมต่าง ๆ  ในต าบลท่ี
รับผิดชอบ 

6.3 งานกลุ่มอารักขาพืช 
6.4 งานศูนย์จัดการศัตรูพืชชุมชน 
6.5 รายงานระบบการระบาดศัตรูพืช 
6.6 รายงานระบบข้อมูลแปลงเฝ้าระวังศัตรูพืช 
6.7 งานเกษตรอินทรีย ์
6.8 งานดิน-ปุ๋ยและการปรับปรุงบ ารุงดิน 
6.9 รับผิดชอบงานไร่นาสวนผสม 

6.10 งานคลินิกพืช 
6.11 โครงการ 1 ต าบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ 
6.12 งานโครงการ 5 ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม่ฯ 
6.13 โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ/เศรษฐกิจพอเพียง 
6.14 รับผิดชอบดูแลรถยนต์ราชการของส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอย 
6.15 ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและงานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
  7. นางจันทจรี เวชสุวรรณ ต าแหน่ง ผู้รับจ้างเหมาท าความสะอาดส านักงาน 
        มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 

7.1 เปิดส านักงานและท าความสะอาด เวลา 07.00 – 16.30 น. ปิดส านักงานทุกวัน 
ต้ังแต่วันจันทร์ถึงวันศุกร์ เว้นวนัเสาร์ วันอาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

7.2 ท าความสะอาดบริเวณด้านนอกส านักงานท้ังหมด และรดน้ าต้นไม้ให้สวยงามอยู่เสมอ 
7.3 ช่วยขนวัสดุอุปกรณ์การเกษตรตามโครงการต่าง ๆ 
7.4 ดูแลรักษาห้องน้ าชาย-หญิงให้สะอาด 
7.5 ท าความสะอาดและกวาดถูพื้นอาคารส านักงานเกษตรอ าเภอแก่งคอยทุกวัน 
7.6 จัดส่งหนังสือของทางราชการและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
7.7 ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องและงานท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
 

ให้เจ้าหน้าท่ี... 
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ให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนท่ีได้รับมอบหมายงานตามค าส่ัง ปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีได้รับมอบหมายให้
เป็นไปอย่างถูกต้องเรียบร้อย รวดเร็ว เกิดผลดีต่อทางราชการและเกษตรกร หากมีปัญหาอุปสรรคในการ
ปฏิบัติราชการให้รายงานให้เกษตรอ าเภอทราบเพื่อพิจารณาส่ังการต่อไป 

  ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    ส่ัง ณ วันท่ี 23 เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2565 

 

 

     (นายดุรงค์ฤทธิ์ ศิริวัฒนพันธ์) 
           นายอ าเภอแก่งคอย 

 


